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Verwendungsnachweis
	Projekt-/Kooperationsnummer:
	[bookmark: Text1]     

	Zuwendungsempfänger:
	[bookmark: Text2]     

	Anschrift:
	[bookmark: Text3]     

	Projekt-/Kooperationsname:
	[bookmark: Text4]     

	Nachweis für den Zeitraum (von – bis):
	[bookmark: Text5]     


Der Verwendungsnachweis besteht aus vier Teilen:
1. Belegliste
2. Zahlenmäßiger Nachweis
3. Sachbericht
4. Erklärung zur Wirtschaftlichkeit
Belegliste
Bitte verwenden Sie die Excel-Vorlage „Belegliste“ und fügen Sie diese sowohl als PDF (mit Unterschrift und Stempel) als auch als Excel-Dateianhang bei.
Zahlenmäßiger Nachweis
Bitte verwenden Sie die Excel-Vorlage „Zahlenmäßiger Nachweis“ und fügen Sie den Nachweis sowohl als PDF (mit Unterschrift und Stempel) als auch als Excel-Dateianhang bei.
Übersicht (bitte aus der Excel-Vorlage entnehmen):
	Gesamtsumme der tatsächlichen Ausgaben:
	     

	Gesamtsumme der tatsächlichen Einnahmen:
	[bookmark: Text6]     

	Mehr-/Minderausgaben:
	[bookmark: Text7]     

	Daraus ergibt sich eine Rückzahlung von:
	[bookmark: Text8]     

	Rückzahlung erfolgt am (Datum):
	[bookmark: Text9]     

	Erläuterung zur Rückzahlung:
	[bookmark: Text10]     


Alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhängenden Einnahmen (insbesondere Zuwendungen, Leistungen Dritter) und der Eigenanteil des Zuwendungsempfängers sind als Deckungsmittel für alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhängenden Ausgaben einzusetzen. Der Finanzierungsplan ist hinsichtlich des Gesamtergebnisses verbindlich. Die Einzelansätze dürfen um bis zu 20 vom Hundert überschritten werden, soweit die Überschreitung durch entsprechende Einsparungen bei anderen Einzelansätzen ausgeglichen werden kann und dadurch nicht die Erreichung wesentlicher Projektziele in Frage gestellt wird. Darüberhinausgehende Abweichungen unterliegen der Mitteilungspflicht.
Sachbericht
In dem Sachbericht sind die Verwendung der Zuwendung sowie das erzielte Ergebnis im Einzelnen darzustellen und den vorgegebenen Zielen gegenüberzustellen. Im Sachbericht ist auf die wichtigsten Positionen des zahlenmäßigen Nachweises einzugehen. Ferner ist die Notwendigkeit und Angemessenheit der geleisteten Arbeit zu erläutern. Die folgenden Fragen dienen dazu, Ihre Antworten zu strukturieren.
	Bitte erläutern Sie, wie das Projekt mit der deutschen Demokratiegeschichte und einem Ort der Demokratiegeschichte in Verbindung stand. Der Begriff „Orte“ umfasst sowohl geografische Ereignisorte als auch symbolische Erinnerungsorte. Hierbei sind die deutsche Demokratiegeschichte und ihre Orte möglichst mit der gemeinsamen europäischen und globalen Demokratiegeschichte zu verknüpfen. Gehen Sie insbesondere auch darauf ein, wie Sie die Demokratiegeschichte vermittelt haben.
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Bitte stellen Sie dar, inwiefern Sie die definierten Ziele Ihres Projektes erreicht haben:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Bitte erläutern Sie, inwiefern die verausgabten Mittel wirtschaftlich und sparsam eingesetzt wurden und zur Erreichung der Ziele notwendig waren. Gehen Sie bitte auch auf während des Bewilligungszeitraums genehmigte Abweichungen zu Ihrem Finanzierungsplan ein:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.


	[bookmark: _GoBack]Konnten Sie das Projekt wie ursprünglich geplant umsetzen? Begründen Sie bitte notwendige Abweichungen vom Zeitplan:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Sind im Verlauf des Projektes vorhergesehene oder unvorhergesehene Probleme aufgetreten? Erläutern Sie bitte, wie Sie mit diesen Problemen umgegangen sind:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

	Mit welchen Methoden haben Sie die im Bewilligungsbescheid definierten Erfolgskontrollindikatoren erfasst? Inwiefern konnten Sie die anvisierten Zielgrößen erreichen oder übertreffen? Wie erklären Sie sich Abweichungen?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.


Bitte fügen Sie als Anhang Veranstaltungsprogramme, Evaluationsberichte, Flyer und andere Publikationen etc. bei, mit denen die Aussagen zu den hier gemachten Angaben unterstützt werden.


Erklärung zur Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit
Ich erkläre ausdrücklich, dass die getätigten Ausgaben notwendig und angemessen waren, dass wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die Angaben mit den Büchern und Belegen übereinstimmen. 
Die bewilligten Zuwendungen wurden ausschließlich zur Erfüllung des festgelegten Zuwendungszwecks verwendet.
Die Richtigkeit der Eintragungen und des Abschlusses wird hiermit bestätigt.
	Ort, Datum
	     



Unterschrift und Stempel 

Anlagen:
	[bookmark: Kontrollkästchen1]|_|
	Zahlenmäßiger Nachweis (PDF)

	[bookmark: Kontrollkästchen2]|_|
	Zahlenmäßiger Nachweis (XLS)

	[bookmark: Kontrollkästchen3]|_|
	Belegliste (PDF)

	[bookmark: Kontrollkästchen4]|_|
	Belegliste (XLS)

	[bookmark: Kontrollkästchen5]|_|
	Unterschriebene Erklärung zur Wirtschaftlichkeit

	|_|
	Veranstaltungsprogramme, Evaluationsberichte, Flyer und andere Publikationen etc., mit denen die Aussagen zu den hier gemachten Angaben unterstützt werden.




Diese Seite bitte ausdrucken, mit Originalunterschrift einscannen und als gesonderte Datei beifügen
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